ABTOHOMHASI HEKOMMEPYECKASI OPIAHU3ALIWS
«OBPA3OBATEJIBHAS OPTAHU3ALUSA BBICIIETI'O
OBPA30OBAHUS»

«YHUBEPCUTET DKOHOMUKH U YITPABJIEHHWS»

IMPUKA3
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06 yrBepxperun [lonmoxenus 00

apxuBe B ABTOHOMHOM
HEKOMMepUeCcKOn OPTraHU3aALNH
«ObpazoBaTenbHas OpraHu3anus
BBICLLIETO obpazoBaHus»
«YHUBEpCUTET SKOHOMHUKH 1
yIIpaBIEHUs»

Ha  OCHOBaHMM  pelleHus  Y4YeHoro  coBeTa  ABTOHOMHOH
HeKoMMepdeckol opranmszaiuu  «OOpaszoBareibHas OPraHU3alys BBICIICIO
00pazoBaHusy «YHHUBEPCUTET SKOHOMUKHU U YIIPABICHHUS (mpoTtokost Ne 1 ot
02 ampesst 2015 rozxa)

[TPUKA3BIBAIO:

1.VrBepnuts Ilonoxenue o6 apxuse B ABTOHOMHOH HEKOMMEpUECKOU
opranmsamu  «OOpasosare/ibHAs OpraHU3alHs  BBICIICTO oOpazoBaHus»
«Y HUBEpCHTET SKOHOMHUKH 1 yrpasienusn (IIpunoxenne 1).

2. PykoBomuTelstM CTPYKTYPHBIX TOZIpa3/ieieHnt AHO «OOBO»
«YDV» pykoBoACTBOBaTECA AaHHBIM [TomoxenneM.
3. KoHTpoJib 3@ HCITOTHEHUEM HACTOSAIIETO NIPUKa3a OCTABIIIO 34 co0oil.

[Mpunoxenue: Ha € nucrax

Pexrop yHUBepcuUTeTa, Ipodeccop %444//%}{ Y3yHoB



IOJOXEHHUE Ob APXUBE
AHO «OOBO» « YuupepeuTeT 3KOHOMHKH W yNPaBJIeHHs»

1. O6mue nonoxenus

1.1 Hacrosiee Ilonoxenne permameHtHpyer cocraB jgokymenTtoB apxuBa AHO «OOBO» «
YHUBEpPCHTET SKOHOMUKM M YNPaBIeHHs» (janee —YHUBEPCHTET), IIOJTHOMOUHMS apXiBa
YHUBEPCHTETA, MHBIE BOTIPOCKI, CBA3AHHEIE C JIESTEILHOCTRIO apXUBa Y HUBEPCUTETA. '

1.2 ApxuB sBnsiercst cTpyKTypHbIM noapaszzenenuem AHO»OOBO» «YHHUBepcUTETa YKOHOMHKH
U YIIPABIEHUY.

1.3 ApxuB YHHBepcuTeTa CO3ZaeTcsl B LENSIX CBOEBPEMEHHOrO NpHeMa M XPaHEeHHS aApXUBHBIX
AOKYMEHTOB OT CTPYKTYPHBIX IOJApasieienuii YHuBepcurera, oOecredeHus HX ydera,
COXPaHHOCTH, YIOPSIOUEHHUS U HCIIONHL30BAHUS.

1.4 Apxup YHHBEpCHUTETa OCYLIECTBIISIET CBOIO JIESTEILHOCTh B COOTBETCTBUH C denepanbHBIM
3aKOHOM OT 22 okTsi6ps 2004 roma Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM Jiesie B Poccuiickolt @eneparnn’,
HOPMaTHBHBIMH TIPaBOBBIMU  akTamu DenepaibHoi apXUBHOH ciryxObl Poccun u (enepaibHbIX
OpraHOB YIpaBIeHUs 0OpasoBaHUEM; Y CTaBOM YHUBEPCUTETA, IPUKA3ZAMH PEKTOpa U HACTOSIIAM
[lonoxenuem.

1.5 B nemsx xpaHeHus apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B YHUBEPCHTETE ONPENEIIIOTCS MOMEIIEHHS T10
anpecy: 295021PK, r. Cumbpepornons, yir. umenu razerst KpeivMckas npasna, 1.4

2. CocraB JOKYMEHTOB, IOCTYNAIOINMX HA XpaHeHHe B APXHB Y HHBEPCHTETA

2.1 B cocraB JOKYMEHTOB, NOCTYIAIOIMX HA XpAHEHHWe B apXuUB YHHBEPCHTETa, BXOIAT Jeja
MIOCTOSIHHOI'O M BPEMEHHOT'O0 XPaHEHHS:

- BBIIIYCKHbIEe KBalu(uKalnoHHBIe paGoTei(5er);

- OTYETHI 110 BCEM BHJIaM NPAKTUK ( y4eOHas, IpOU3BOACTBEHHAs) ( CPOK XpaHeHus 5 JeT);

- KyPCOBBIE pabOThI (CPOK XpaHEeHHs3 roaa);

otueTtsl | DK;
- IIPOTOKONBI 3acefanuii 'IK;

- JKypHaJl perucTpallii NPOTOKOJIORB 3acemanuii I DK

3a4€THO-3K3aMEHAllMOHHBIE BEOMOCTH (CPOK XpaHeHus 755er);

bl

- yueOHBIEe TUTaHbI;

- TO/OBas Harpy3Ka IperoaaBaTeiei;



- pacnucaHue y4eOHbIX 3aHATHI 06yuaroumxcs (Cpok xpaHeHus 1rox);

- JIMYHBIE Jella COTPYIHUKOB;

- JIMYHEIE Jiena 00yJaroIHXCs;

- IPUKAa3bl Ha 3a4MCIICHUe, OTYMCIEHHE, IIEPEBOJT , BRITYCK 00YYarOImIXCs
3. 3apauun apxuBa YHUBepCUTETA

3.1 3amauamu apxuBa YHHUBEpCHTETA SIBISIOTCS

1) xomiulekToBaHMe apXWBa YHHUBEpPCHTETAa MOKYMEHTAMH, COCTAB KOTOPBIX TIPEAYCMOTpPEH
nyHKToM 2.1 Hacrosmero [Tooxenus;

2) obecrieyenue COXpPAaHHOCTHU JOKYMEHTOB apXUBa Y HUBEPCUTETa;
3) opraHu3alys UCIONB30BAHMS XPAHSIIMXCS B APXUBE JIOKYMEHTOB YHuBepcureTa,
4. Dynkuuu apxuBa Y HUBEpCUTETA

4.1 B COOTBETCTBHM C BO3IIOKEHHBIMU HA HETO 3a1auaMuy apXuB YHUBEPCHTETA OCYIIECTBISET
caenyoouye GyHKINN:

1) mpHHMMaeT Ha XpaHEHHe OT CTPYKTYPHBIX IOApa3IeIeHHH YHHBepcuTeTa YHOpsAIOUEHHEIE B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSZIKE J1€J1a IMOCTOSHHOTO, BpeMeHHoro (ceeiuie 10 jeT) XpaHeHHs W TIO
JUYHOMY COCTaBy Y HUBEPCHTETA;

2) OCYILIECTBIAET yUeT apXUBHbIX IOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETa;
4) obecnieunBaeT COXPaHHOCT APXUBHBIX JIeJl (IOKYMEHTOB) Y HUBEPCHTETS;
5) OpraHH3yeT UCI0J1b30BAHUE JOKYMEHTOB apXuBa Y HHBEPCUTETA, B TOM YUCIIE!

- MH(OPMUpPYeT peKkTopa W PabOTHHUKOB YHMBEPCHTETA O COCTaBE W COIEPIKAHUH JIOKYMEHTOB
apXuBa YHHBEPCUTETA,;

- BBIZACT B YCTAHOBJICHHOM MOPsyIKe Jena (JOKYMEHTBI) M KONUH JOKYMEHTOB B IeJsX
CI1yKeOHOTO [ONE30BAHUS, B TOM YHCIIE JUIsl paboThl B IOMEIICHHH apXuBa VYuusepcurera;

- MCIOJIHSET 3alpOChl IpaXkiaH 00 yCTaHOBIEHWH TPYIOBOIO CTaXKa U 10 JPYTHM BOIPOCAM
COIHAIILHO-TIPABOBOTO XapaKkTepa, MHBIe 3allpOChl IPaXk[JaH U OPraHH3aliii, B yCTaHOBIECHHOM
TIOPAZIKE BBIIACT KOIUH JIOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKY;

- BCHCT YUCT HCITOJIL30BaHUA JAOKYMECHTOB apXxHBa YHHBepCHTGTa;

6) y4acTByeT B COCTaBIEHHH HOMEHKJATYDPE el YHHBEpPCHUTETA, COBMECTHO C IICHAMHE
OKCNEPTHOH ~ KOMHCCHHM ~ YHMBEPCHTETA KOHTPONHMPYET —COXPAaHHOCTh K I[PABHIBHOCTE
(bOPMHUPOBAHMUS IEIT B CTPYKTYPHBIX TTOAPA3HEIICHUSX YHHUBepcUTETA,;



7) TPOBOAMT 3KCIEPTH3Y IEHHOCTH JAOKYMEHTOB, XPaHAIMXCA B apXuBe YHHBEPCUTETA,
CHKCTOAHO NIPEACTABISECT HA PACCMOTPEHHE OKCIEPTHOH KOMUCCHH YHHBEPCHTETAa AKThI O
BBIZICIICHUH K YHUITOXKEHHIO JIOKYMEHTOB, He MOJJIeXAIUX XPAHCHUIO;

8) y4acTByer B paboTe SKCIEPTHOH KOMUCCHH Y HUBEPCHTETa;

9) OKa3BIBAET METOAMYECKYIO IOMOLIL CTPYKTYPHBIM NOApa3eeHusIM YHUBEPCUTETA I10
BOHPOCAM SKCHEPTH3bI UEHHOCTH TOKYMEHTOB Ha CTA[UAX NEJIONPOU3BOACTEA H TIEPENadl B apPXHB
YHuBepcurera;

10) opranusyet possick Iien, He 0OHApYKEHHBIX 110 Pe3y/IbTaTam IPOBEPKH HAJIMYHUS U COCTOSHMS
APXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

S. IIpasa paGoTHnkoB apxuBa Y HuEepcuTeTa
5.1 PaborHuku apxuBa YHHUBepcuUTeTa BIIpaBe:

1) TpeGoBath oT PAGOTHHKOB CTPYKTYPHBIX I0Apa3IeNeHMi YHUBEpCUTETa COOJFOICHUS TIPABUII
BEICHUS JICIOIIPOU3BOJICTBA; '

2) sampalmBaTh y paGOTHMKOB CTPYKTYPHBIX IOApA3/e/eHuit YHuBepcuTeTa CBemeHHs,
HeoOXoIuMble A1 paboThl apXuBa Y HEBEpCHTETA;

3) uHGOPMHPOBATH PeKTOpa YHHUBEPCUTETA O COCTOSHHM apXUBHOI'O Jiejla B YHUBEPCHUTETE,
BHOCHUTB MPEJIOKEHHSI 110 €70 COBEPILEHCTBOBAHHUIO,

4) KOHCYNBTHPOBATH ¢ COONIONEHHEM TPeGOBAHKIT 3aKOHOIATEIbCTRA pabOTHUKOB YHHBEpCHTETA
U IpYTUX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUL 110 JIOKyMEHTAM apXuBa Y HUBEPCUTETA,

5) y4acTBOBaTh B pa3paGOTKE JIOKAIBHBIX IPABOBEIX AKTOB YHHBEpCHTeTa 10 BOMIPOCAM
ACJIOIPOU3BOJCTBA U APXUBHOIO JEIIA.

0. PHHAHCOBO-X035{iCTBEHHbIE BONPOCHI

6.1 (DHUHAHCOBO-X03SHCTBEHHOE obecreueHre  OesSITelbHOCTH apxMBa  YHHUBEpCHTeTa
OCYHIECTBIISIETCS B OOINEM MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM IS aAMHUHHCTPATHBHO-YIIPABIEHYECKHX
NOApa3NeNIEHHH YHUBEPCUTETA,;

7. YIIHYTOKEHHE NOKYMEHTOB

[lo ucTeueHnu cpoka XpaHeHHs!, BbIILETePEUHCIEHHbIE JOKYMEHThI IIOIEKAT CLIHCAHMIO [0 AKTAM
(ITlpunoxenus1,2,3)

8. 3aka0unTeILHBIC NOJIOKEHMSI

Hacrosuee [Tonoxenne BeTymaeT B cuily ¢ MOMEHTA €I0 yTBEPIKICHUS PEKTOPOM.



Hpunoxcenue 1

OO0pasen akTa cnucaHusi 0TYETOB (IHEBHHKOB) [0 MPAKTHKE

Kadegpa

AKT cnncaHna OTYETOB M AHEBHUKOB N0 NpaKTUKe
AKT CcOCTaB/IeH:

_ . 3aBEAYIOIMHI Kaheapoi

(d.1.0.)
, PYKOBOAMTE b NPaKTUKM
(®.1.0.)
» ®HO obyuaromerocs Kype Hata
n/n 3ALHTBI

UTOro

Tonmucu

(noarmcs) (0.H.0.)

(P.H.0.)

(noanucs)




Ilpunoosrcenue 2

O6pasen akTa ciucanusi KypcoBbIX NPoeKToB (pador)

Kadegpa

AKT CnMcaHKA KypCcoBbIX NPOEKTOB (paboT)
Mo gucymnanHe

AKT cocTaBneH:

1 , 3aBeayowmin Kapeapoi
(®.11.0.)
2
(©.1.0.) (nomxHOCTL MpenoAaBaTeNs BeyIIEro AHCHUILTHHY)
3
N DOHO obyuaroierocs Tema I" pynna Kype Ton
n/n 3AIUTHI
UTOro
Ioamucu
//
(noanuce) (@.J11.0))
/
(noanucek) (®9.1.0.)

/
(moanuck) (P.1,0))




Obpasen akTa CHHCAHNUS BBILYCKHBIX KBAJTH(PHRAHOHHBIX pabort

Kadpegapa

AKT CIMCAHWA BbINYCKHbIX KBANMOUKALMOHHBIX PaBOT AKT COCTaBAEH:

. 3aBEVIOIIHHI Kadenpoi

(®110.)

No

I'o
n/ | ®HUO obyuaromerocs Tema 8
o 321HTHI
nTroro
ITonnucu /
(®.N.0.)

(IIOIITHCE)

(IIOIIHCE)




