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WHaeke TMCHUIUIHHBI 110
yueOHOMY TUIaHy

HaunmeHnoBanue JUCHUITIAHEL

b1.B.04

OCHOBBI JIEJIOITPOU3BOJICTBA B YIIPABJIEHUN

HGHB N3YUCHUA JUCHUIIIIMHBI

dbopMupoBaHUe y 00ydYaOIUXCSl 3HAHUNW O TIOCTPOCHUHU CITY>KOBI
JIeTTOTIPOU3BOICTBA, Pa3pabOTKM KOMIUIEKCOB OPTaHU3aI[MOHHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIJIsi 00eCTIEUeHUS IEATEIILHOCTH 3TON
CITYXOBI, pEerJlaMEeHTAIMH TMPOIECCOB 00pabOTKH JIOKYMEHTOB Ha
PEPUSITHH.

MecTo TUCHUIIINHEI B

JlucuuninHa OTHOCUTCS K 4acTH, (OpMUPYEMOM y4aCTHHKaMU

ctpykrype OITOII o0pa3oBaTeNbHBIX  OTHONICHUU, Omoka 1.  «JlUCHHUIUTHHEI
(Momyn#)» mporpamMmbl OakaaBpuata
Kommnerenmuu, IIK-3

(dhopMupyeMbIe B pe3ysIbTaTe
OCBOCHUA JUCHUITIIMHBI

Coneprxanue TUCHUILIAHBI

Tema 1. Cuctema nenonpousBoaCTBa

Tema 2. ['ocyiapCcTBEHHOE PETYJIMPOBAHKE JICJIONPOU3BOACTBA
Tema 3. CuctemMbl TOKyMEHTALIMHU

Tewma 4. Opranuzanus paboTsl ¢ JOKyMEHTaMHU
Tema 5. TexHomnorust paboThl ¢ JOKYMEHTaMH
Tema 6. IloarotoBka u odopMmieHue
JIOKYMEHTOB

Tema 7. KonduaennuanpHas U MEXIyHApPOIHAS ITEPEIUCKa
Tema 8. Opranusanus XpaHeHHsI JOKYMEHTOB

OTIENbHBIX BHIOB

OO6m1ast Tpy10€MKOCTh
JTUCIUIIINHBI

OO6mmas TpyA0€MKOCTh AUCITUTUTHHBI COCTABIISIET 2 3a4€THBIX
eIMHMIIL, 72 Jaca

dopma TpOMEKYTOUHOU
arTecralnuu

3aueT




Conepxanue
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2. Mecrto aucruminHabl B cTpykType OITOIT 6akanaBpuara
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10. IlepeueHr WHPOPMANMOHHBIX TEXHOJOTUM, WCIOJIB3YyEeMbIX TIIPH
OCYIIIECTBICHUH 00Pa30BaTENBLHOTO MpOIecca MO TUCIUILIMHE, BKIIIOUYas MEpeueHb
MPOTpaMMHOTO OOecrieueHuss ¥ WH(POPMAIMOHHBIX CIPABOYHBIX CHUCTEM (TpH
HE00X0IMMOCTH
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1. IlepeuyeHb IVIAHUPYEMBIX Pe3yJIbTATOB 00y4YeHUS M0 JUCUMUILJINHE
(MOIyJ110), COOTHECEHHBIX € IVIAHUPYEMbIMH Pe3yJIbTATAMHU OCBOEHHUSA

o0pa3oBaTeIbHOI MPOrPaAMMBbI
Henu uzydyenus: nucuuruinHbl «OCHOBBI JEIONPOU3BOCTBA B YIPABICHUN»:

- OCHOBHBIE TIPUHIIUIIBI OPTaHU3AIMHU JASTOMPOU3BOICTBA U IOKYMEHTO000POTA;

- OCHOBHBIE TIOHATHS JOKYMEHTAIIMOHHOTO O0EeCTieueHus yIpaBiIeHHUs,;

- MpaBWJIa OpPraHU3alKK paboUuero MecTa JeIONPOU3BOIUTENS,

- 0OpMJIATh JTOKYMEHTHI B COOTBETCTBUU C TPeOOBAaHUSIMHU TPaKJAHCKOTO, TPYIOBOIO
3akoHojarenbcrBa  Poccuiickoit  @PexepauMu W JIOKAIbHBIMH ~ HOPMATHUBHBIMM — aKTaMH
MIpeNPUATHS;

- BECTM YYeT M PETHCTPAHI0 [OKYMEHTOB B HWH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEMaxX U Ha
MaTepUaIbHBIX HOCUTESIX;

- BECTH JCJIONPOU3BOJICTBO U JJOKYMEHTOOOOPOT B OPTaHU3AIIHSIX;

- BIAJCTh HaBBIKAMH cOopa, 00paboTku WHGOPMAIMK W y4acTus B HHGPOPMATH3AIUN
e TeIbHOCTH;

- HaBBIKAMU JOKYMEHTAJIBHOTO O(OpPMIIEHHS pEUICHUIl B YIpPaBIE€HUU OINEPallMOHHOM
JeSITebHOCTH OpraHU3aIuii;

- HaBblKaMHM aHanu3a uHPopMamuud O (GYHKIUOHHPOBAHMHM CHCTEM BHYTPEHHETO
JTOKYMEHTO000pOTa.

B pesynerare ocBoenus OIIOIl OakanaBpuata oOydYaronmuics TOJDKEH OBIAJCTh
CIICYIOIIMMHU PE3yJIbTaTaMi 00yUYEeHUS 110 AUCIUILIMHE:

Konpt PesynbraTel ocBoenust OIIOII | Ilepeuenn TJTAHUPYEMBIX pe3yJIbTaTOB
KOMIICTCHIINHU 06yquI/1;1 10 AUCHUITIIMHE
I1K-3 Cnocoben npoBectu | [1K-3.1 3HaeT mopsaok cOCTaBICHUS U MpaBHIIa

KOHCYJIbTUPOBaHHE KIIMEHTA | opopMiIeHUs (UHAHCOBOW JOKYMEHTAIlMH B
no o(OpMIICHHIO CHEIOK C | OpraHU3aLUU

nmoctaBumkoM  (purancoBoit | [1K-3.2 Ymeet CHCTEMaTU3UPOBATH
yCIIyTH (kpome | (hMHAHCOBYIO U IOPUIUYECKYIO MH(OPMAIIIO

onepanvoOHHON IIK-3.3 Bnageer HaBLIKAMHM IIOATOTOBKH U
NeSITEIbHOCTH) IPOBEPKH  JOKYMEHTOB, y4YacCTBYIOIIUX B

(MHAHCOBBIX OMEpaIMIX

2. Mecro nucuumiannbl B crpykrype OIOII 6akanaBpuara

Jucuumnuza b1.B.04 «OcHOBBI 1€5100pOU3BOJCTBA B YIPABIECHUN» OTHOCUTCS K YacTH,
dbopMHupyeMOil ydaCTHUKaMH 0Opa30BaTEIbHBIX OTHOIIEHUH, Omoka 1. «/ucuumimHbl (MOIYIIN )
nporpamMMbl  OakanaBpuaTta npoduis «Crenuanuct mo (uHAHCAM W KpeauTy». JlucuuniannHa
«OCHOBBI A€NONPON3BOACTBA B YIPABICHUN» U3ydaeTcsl 00yJaromuMHcs o4HOM (hopMbl 00yueHus
B 4 ceMecTpe, 0YHO-3209HON (HOpMBI 00yUeHHS — B 4 ceMecTpe.

OcBoenne nucuuIUiMHBL  «OCHOBBI  JENONPOM3BOACTBA B  YIPABICHUW»  SBISETCA
TEOPETUYECKOW OCHOBOM ISl OBJAJCHUS CHEIHAIBHBIMU MPOPECCHOHAIBHBIMU HAaBBIKAMH T10
nucturinHaM  (MoxyisiM):  DunaHcoBwld aHanm3, HamoroBas cucrema P®, ®uHaHCOBBIN
MEHEKMEHT, ODUHAHCOBOE ITPABO.

3. O6beM JMCHUIVIMHBI B 3a4€THBIX €IMHHMLAX ¢ YKa3aHHEM KOJHYeCcTBA
aKaJeMHYeCKHX 4YacoB, BbIIEJEHHbBIX HA KOHTAKTHYK Ppadory o0y4yawimmxcsi ¢
npenojgaBaresieM (M0 BUAAM 3aHATHIT) 1 HA CAMOCTOSATEJILHYI0 Pa00oTy 00y4aronuxcs

O61mas TPYIOEMKOCTh (o0BeM)  THCHUTUTMHBI COCTaBIIsIET 2  3a4eTHBIX
equauibl (3E), 72 akageMUYecKux Jaca.



3.1. O0vém Ooucyunaunst nO 6UOAM YHUeOHBIX 3aHAMUIL (8 uacax)

st ounoii popmbl 00yUeHHs1
O06mast TpyA0EMKOCTh TUCIUILINHBI COCTABISET 2 3a4ETHBIX €IMHUIIBI 72 yaca

O0BEM THCHUIIINHBI Bcero yacos
OO6m1ast TpyI0€MKOCTh JUCITUTITUHBI 72
Konrpakrhas pabora 30
AynutopHas pabora (BCero): 30
Jlexun 20
CemuHaphl, TPaKTUYECKUE 3aHATUS 10
CamocrodrenbHas paboTta o0ydaronmxcs (Bcero) 42
3auer T

J1st 04HO-3204HOMH (opMBI 00yUeHHS
OO6mmas Tpya0€MKOCTh UCITUIUIMHBI COCTABIISIET 2 3a4€THBIX €IMHUIIBI 72 Yaca

O0béM THCHUIIINHBI Bcero yacos
OO11ast TpPyA0€MKOCTh JUCIIUILIHHBI 72
Konrpakrhas pabora 20
AynutopHas pabora (BCero): 20
Jlexun 14
CemuHaphl, TPaKTUYECKUE 3aHATUS 6
CaMocrosTenbHas paboTa o0y4yaroumxcs (BCero) 52
3auer +

4. ConeprkaHue TMCHUILVIMHBI, CTPYKTYPHMPOBAaHHOE M0 TeMaM (pa3aejiamM) ¢ yKazaHueM
OTBEJEHHOI0 HA HUX KOJMYEeCTBA aKaJleMUYeCKNX YACOB U BHA0B Y4eOHbIX 3aHATHI

4.1

Pa3zoenvt oucyunaunvl u mpyooemKoCHb RO 6UOAM YUeOHBIX 3AHAM UL

(6 akademuuecKux 4acax)

Ne Bcero KonnuecTBo yacos

Te KonraktHas pabora Bueaynur.

MBI | HanMeHOBaHuEe TEMEI (ayaHTopHaﬂ pa6OTa) pa60Ta

ODO |O3DO | Jlekuun [Tpaktuueck. |Camoct. paborta
O0P0O | 0300 | ODPO | O3P0 | ODPO | O3DO

1 Cucrema 9 8 4 2 1 1 4 5
JIEJIONPOU3BOJICTBA

2 IN'ocynapcTBeHHOE 7 7 2 1 1 1 4 5
perynupoBaHue
JIEJIONPOU3BOJICTBA

3 CucreMsl TOKyMEHTaLUN 8 9 2 1

4 Opranmzauus paboter ¢ | 10 11 2 2 2 1
JOKyMEHTaMu

5 Texnonoruss  paborer  c¢| 10 11 2 2 2 1 6 8
JIOKYMEHTaMH

6 IToaroroBka ull12 12 4 2 2 2 6 8
oopMIIeHHE  OTAETBHHBIX
BUJIOB TJOKYMEHTOB

7 Kondunennuanbaas a8 7 2 2 6 5
MEXTyHapO HAS
nepenucka

8 Opranuzanus  XpaHeHus | 8 7 2 2 2 4 5




JIOKYMEHTOB
Bcero no gucrumianHe 72 72 20 14 10 6 42 52
3aueTr

UTOI'O 72 72

4.2 Coodepircanue oucyuniunsl, CmMpyKmypuposannoe no memam (pazoenam)

Tema 1. Cucrema 1eJI0IPOU3BOJACTBA

[Ipeamer u conepkanue aucuumuiHbl. Llens u 3agaun nUcHUIUIMHBL. B3anMmocBs3b C
OpyruMu  AucuuiimHamu. Ponb uHbOpManuum B COBPEMEHHBIX OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHHUSX.
CpenctBa Matepuanuzanuu uHpopManuu. bazoBas TEPMUHOJIOTHS, UCHONB3yeMasi B H3JIaraeMoi
mucrumuinie. Meropus pa3BuTus ciyk0 qokymeHTauuu B Poccuu: mpukaszHoe AeI0npon3BOACTBO,
KOJIJISKCKOE JETIONPOU3BOICTBO, TEepMHHOJIOTHS, WCHOJb3yeMasi MpH padoTe ¢ JOKYMEHTaMH.
Jlenonpou3BOACTBO KaK OTpacib AESATENbHOCTH B cdepe ynpasieHus. Vctopusi pa3Butus ciyxo0
JoOKyMeHTauuu B Poccun.

Tema 2. I'ocynapcTBeHHOe peryJiupoOBaHue AeJ0NPOU3BOACTBA

3aKOHOJATENbHOE PETYJINpPOBaHME Jesonpou3BojcTBa. PenepanbHblil 3akoH Poccuiickoi
Oenepannn «O6 nHbDopMaIuu, HHGOpMATU3AIUHN U 3anuTe nHPopManuny. DenepanbHbIe 3aKOHbI
«O06 akumoHepHbIX obmecTBax» U «O0 001IecTBaxX ¢ OTPaHUYEHHON OTBETCTBEHHOCTHIO». OCHOBBI
3akoHonarenscTBa Poccuiickoit Depepannn 060 ApxuBHOM (douae Poccuiickoit deneparum.
ITocranosnenue npasurenscTBa Pocculickonn denepanuun «lIpaBuiia moAroTOBKY MPAaBOBBIX aKTOB
denepanbHBIX OpPraHOB HCIOJMHUTEIBHOW BJIACTU M HMX TOCYAAPCTBEHHOM pPETUCTpaLUn.
HopmatuBHO-MeTOAMUYECKOE pETryIMpOBaHHUE JEJIONPOU3BOACTBA. ['OCynapcTBEHHas CHUCTEMaA
JOKYMEHTAIMOHHOTO o0ecrieueHusi ympasieHus. OcHOBHbIE mMmosiokeHus. OOmue TpeboBaHUS K
JOKYMEHTaM M CIy)X0aM JIOKyMEHTallUOHHOTO oO0ecredeHus. THumoBas MHCTPYKLHUS IO
JIETTONPOU3BOJICTBY B MUHHCTEPCTBAaX M BenoMctBax Poccuiickoit @enepanun. 'OCT P 6.30—97
YCA  YuudunupoBaHHash CHCTEMa  OPraHU3ALMOHHO-PACIIOPAAUTEIBHON  JTOKYMEHTALUH.
TpeboBanusi k odopmieHuto mokymMeHTOB (¢ wu3MmeHeHusmu ot 21.01.2000 r.). OOGmas
xapaktepuctuka ctangapta [OCT P MCO 154891-2007.

Tema 3. Cucrembl JOKYyMeHTALMU

Cucrembl nmokymeHTanuu. Cucrtema JOKyMEHTAlMd. YHU(HUIIUPOBaHHAS CHUCTEMa
JOKYMEHTAuu. Y HUPUIUPOBAHHBIN JOKYMEHT. YHupuuupoBaHHas dopma. Enunas
rocynapctBeHHas cuctema nenonpousBoactBa (EI'CJl). Emmnas rocymapcTBeHHash cucTeMa
JNOoKyMeHTarmonHoro obecnieuenus ynpasienus (EI'CHAOY): npuunnsl ee cozpanus. OcoOeHHOCTH
MPUMEHEHUS TOJIOKEHU EAMHON TOCyIapCTBEHHON CHCTEMBI JEJIONPOU3BOACTBA B OTPACIISIX
HapOJIHOTO XO3SIUCTBA: HA MPEANPUATUAX, B OpPraHM3alusAx M ydpexacHusx. WHCTpykuus mno
JOKYMEHTUPOBAHUIO  yIpaBieHuYeckod  nestenbHocTH.  CraHpgaptusanus B CHCTEMax
JIEIONPOU3BOACTBA. JJOKYMEHTHI U UX KJIacCU(DUKALIHS

CrangapTU3UpOBaHHOE OMpEJelieHne TepMHHAa «IOKyMeHT». CrnocoObl 3aKkperuieHus
uHpOpMaLUU JUIST JOKYMEHTAI[MOHHOTO HCIIOJIb30BaHMs. Pecypchl MCIONBb30BaHUS TOKYMEHTA.
MHOroQyHKIIMOHATBHOCTh AOKYMEHTa. JIOKyMEHT Kak mpeiameT U pe3ynbraT Tpyaa. OcHoBaHUS
JUIS CO3/IaHUs JTOKyMeHTa. YHH]uUKauus AOKyMeHTOB. [loHATHE O KiaccUpUKAIMKU JOKYMEHTOB.
Lens knaccudukamuu gokymeHToB. [Ipu3Haku kinaccudukanum JOKyMeHTOB. Buabl JOKYMEHTOB.
[lonarue pexkBu3uTa JOKyMeHTa. Buasl pexBusutoB. IlpaBuna odopmieHHs PpPEKBU3UTOB
nokymMeHTOB. Dopmyisip-oOpasen. biaank mokymenrta. Bunmbl OmankoB. TpeOGoBanus k OyiaHkam
nokyMeHToB. lla6nonsl. Cuctema opraHu3allMOHHO-PACIOPIIUTeNbHON JoKyMeHTau [lonsrue u
Ha3HAa4YeHHE CHUCTEMbl OPraHU3alMOHHO - PACHOPSAUTENBHOM MoKyMeHTanuu. OpraHu3alioOHHbIE
JIOKYMEHTBI, UX Ha3HAYEHUE U BUJIBI.

Tema 4. Opranuszanusi padoThbl ¢ JOKyMEHTAMU

OOme TpeOOBaHUS K OpraHU3alMHM CIYXObl JOKyMeHTooOopoTa. OpraHu3aloOHHBIC
dbopMbl  pabOTBl € JOKyMEHTAaMH. THIIOBBIE OpPraHU3AIIMOHHBIC CTPYKTYpPHI  CIIYXKOBI
JIETIONPOU3BOJICTBA. JIoKyMeHTOO0OOPOT. Ocobennoctu OpraHu3auu u BEJICHUSA
JIOKYMEHTOO0OpOTa Ha TOCYIAPCTBEHHOW W MYHHITUTIATBHOW ciy’k0e. OCHOBHBIC TMOJIOKEHHS T10
pazpaboTke, BHEAPEHUIO U OJKCIUTyaTallud JOKyMeHTooOopora. lcrnonp3oBaHue OJIaHKOB,
dbopMyIsipoB W MmIa0JIOHOB B JOKYMeHTOooOopore. OpraHu3anmoHHasi CTPYKTypa TIepcoHaa,
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oOecrnieunBaromiero paboTy ¢ ToKymMeHTaMu. Busl pabot ¢ gjokymeHTamu. ['pynmbl TOKyMEHTOB B
JOKYMEHTAITMOHHOM oOecrieueHnH. JTtambl 00pabOTKM BXOIAIIMX JIOKYMEHTOB. llepBuunas
o0paboTka BXOASIIMX JOKYMEHTOB. [IpuHSTHE yNpaBIEHYECKOTO pElIeHUs MO KOHKPETHOMY
nokyMeHTy. OOpaboTka OTHpaBiIsieMbIX JOKYMEHTOB. Perucrpanus mokymeHTOB. DopMel
perucTpanv JOKYMEHTOB: UEHTPAJIM30BaHHAasA, JELEHTPAIM30BaHHAsA, cMellaHHas. KoHTpoib
VICIIOJIHEHUS IOKYMEHTOB.

Tema 5. Texnosiorust padoTbl ¢ I0KyMEHTAMM

[Tpobnema coBeplIeHCTBOBaHUSA TOKYMeHTOoOOpoTa. OCHOBHBIE NpaBUja OpraHU3alUU
JIOKYMEHTOO0OpOTa. JTambl W TOPSAOK JBMXKEHUA JOKyMeHTOB. I[lpumem, oOpaboTtka wu
pacmpeneneHne MOCTYMAIoUMX JOKyMEeHTOB. Opranuzanus paboTel € MOCTYHNAIOUUMHU
(«BXomAIMMH») NOKyMeHTaMu. [lopsaok HampaBieHHs Ha HCIOJHEHHE JOKyMeHTOB. llopsmox
paboThl UcTIONHUTENS ¢ JAoKyMeHTamu. [IpaBuia oOpaboTKM HCXOASIIUMX JOKyMEeHTOB. [lopsmox
opraHu3any paboThl C OTHPABISIEMBIMH («HUCXOSAIMMI») NoKyMeHTamu. [IpaBuna opranuzanuu
paboThl ¢ BHYTPEHHUMH JTOKyMEeHTaMHu. L{ean M OCHOBHBIE MPUHIUIIBI PETUCTPALUU IOKYMEHTOB.
Ha3nauenue W BHUABI HOMEHKJIATYphl JAel. TpeOoBaHUs, NpPEIbABISEMBIE K COCTaBICHUIO H
3aI0JIHEHUIO (POPMBI HOMEHKJIATYPHI JIEJT OpraHU3aliu.

Tema 6. IloaroroBka u opopmiieHne OTAEJIBHBIX BUAOB 10OKYMEHTOB

Opranu3anoHHbIE JIOKYMEHTBI. Cucrema OpraHu3alMOHHO-PACTIOPAIUTENBHOMN
nokyMmeHTauuu [loHsTHEe ¥ Ha3HAYEHHME CHUCTEMBbl OPraHU3allMOHHO - PacHOpsAAUTEIbHOU
JokymMeHTauuu. OpraHu3aloOHHBIE JOKYMEHTBI, UX HA3HAYEHHWE W BUJbl. YCTaB MNPEAIPHUSITHS.
JoipkHocTHas uHeTpykuud. [lonoxenue. ltatHoe pacnicanue. IIpaBuna BHyTpeHHETO TPYAOBOIO
pacrniopsiika. PacnopsnurenbHble TOKyMEHTHI. PacriopsauTenbHble JOKYMEHTBI, UX Ha3HA4€HHE U
Buapl. Cxema NOATrOTOBKM pacHOpsSAMTENbHBIX JOKyMeHTOB. IIpuka3. Beinucka u3 mnpukasa.
Pacnopsixenue. Ykazanue. Pemenne. [locranoBnenue. IIporokon. MHbOpManmoHHO ciipaBOYHBIC
JNOKyMeHTbl. Ha3HaueHne M OCHOBHBIE BHJbI HH()OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX JTOKYMEHTOB. AKT.
[Iporokon. [loxnmamgHas 3amucka. OObsicHuTenbHas 3amucka. CrmpaBka. Jlokman. Temerpamma.
Teneponorpamma. [Tucemo. @opmyisip nucema. Busl mruceM. DeKTpOHHBIN TOKYyMEHTOOOO0POT.

Tema 7. KonpuaeHunaabHas 1 MeKIYHAPOAHAS MepenucKa

MexayHapoiHble CTaHAapThl MO O(OPMIICHUIO TOKyMEHTOB. [IpoekTupoBaHue OJIaHKOB.
PexkBu3uTel MexayHapogHoro mnuchbMma. (CBeneHHs, OTHOcsIMecs K KOH(QUICHIMAIbHOU
uHpopManuu. 3amuTa JOKYMEHTOB, COJIEpKAIlUX KOMMEpUYecKylo TaiiHy. Opranuszaius paboTsl ¢
JOKYMEHTaMHU, COAepKaUMU KOH(UIEHIINAIbHbBIE CBEICHUSI.

Tema 8. Opranusanusi XxpaHeHHs1 JOKYMEHTOB

Howmenxknarypa nen. @opmupoBanue nen. Xpanenue aen. [loaroroBka aen K apXMBHOMY
xpanenuio. [lopsaok nepenauu aen B apxuB. XpaHEHHUE JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOH dopme.Cpoku
xpaHeHus J1ea. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB. [loHATHE «3KCmepTH3a LEHHOCTH
JIOKyMEHTOB». HOpMaTHBHO-METOANYECKUE U TEOPETUYECKHE OCHOBBI IMPOBEAEHHUS SKCIEPTHU3BI
LIEHHOCTH JOKYMEHTOB. [IpaBuia nepenaun e Ha XpaHEHUE B apXUB.

4.3 Tembl npakmuueckux 3anamuil

Tema 1. Cucrema 1eJI0IPOU3BOACTBA

BbazoBast TepMHuHONOTHS, UCTIONB3yeMasi B M3JaraeMoi AucuuIuiuHe. VcTopus pa3BUTHS CITYKO
JTOKyMEHTanuu B Poccuu: mpuKa3zHOE METOMpPOU3BOJICTBO, KOJUICKCKOE ETOTPOU3BOJICTBO,
TepMuHOIOTHS, HUCTIONB3yeMasi TIPH padoTe ¢ AOKYMEHTaMH. J[enompou3BOJICTBO KaK OTPAChb
JIESATEILHOCTH B cepe yrnpaBIeHHUS.

Tema 2. I'ocynapcTBeHHOe peryJIHpoOBaHHe 1eJ10NPOU3BOACTBA

3aKOHOJIaTeNIbHOE PEryJUPOBAHUE JIEJIONPOU3BOACTBA. DenepanbHbli 3akoH Poccuiickoit
Oeneparun «O6 uHpopmanmu, UHPOpPMATU3ALUU M 3amuTe HHpopManun». DenepaabHbIC
3akoHBl  «O0  akmmoHepHBIX obOmecTtBax» U «O0 obOmecrBax ¢ OrpaHHUYCHHOU
OTBETCTBEHHOCTHI0». OCHOBBI 3aKoHOaTenbcTBa Poccuiickoit @enepanuu 06 ApxuBHoM (oHIE
Poccuiickoit @enepanun. [loctanosinenune npasutenbcTBa Poccuiickoit @enepanun «lIpaBuiia
NOJArOTOBKM TPABOBBIX aKTOB (hefepalibHBIX OpPraHOB HCIIOJHUTENBHOW BIACTH M HX
rOCYJApCTBEHHOUN pPETUCTpAIIUN».

Tema 3. CucreMbl TOKYMEHTAUMH




CucrteMbl  JOKYMEHTAIWH. CucreMa  TOKyMEHTalIMH. YuudumnupoBanHas cucTeMa
JOKYMEHTAuu. Y HUPUIUPOBAHHBIN JOKYMEHT. YHupHUuupoBaHHas dopma. Enunas
rocynapctBeHHas cucrema nenonpousBojyctBa (EI'CI). MHCTpykmus 1o JTOKYyMEHTHPOBAHUIO
yIpaBiieHUYeCKOM aesrenbHocTU. CTaHAapTU3AIMs B CUCTEMAaX JEIOMPOU3BOJACTBA. JIOKyMEHTHI U
ux kinaccudukanusa. CTaHAapTU3UPOBAHHOE OMpEEIIEHNE TEPMUHA «IOKYMEHT». YHHU(DUKAIUSA
nokyMmeHTOB. [loHsiTHE O KiIaccudukanuu MOKyMEHTOB. Llenbh kiaccupukamuu JTOKYMEHTOB.
[Tpusnaku kmaccugukanuu JTOKyMEHTOB. Buibl gokymeHToB. [loHSTHE peKBHU3UTAa JOKYMEHTA.
Bunbt pexBusutoB. [IpaBuina opopmiieHHst pEeKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

Tema 4. Opranusanus padéoThbl ¢ JOKYyMEeHTAMU

OOue TpeOoBaHMS K OpraHMU3aLUU CIYXOBl TOKyMeHTooOopoTa. OpraHu3alOHHbIE (OPMBI
pabotel ¢ gokymeHTamu. Mcmomnp3oBanwe OnaHKOB, (QOpMyNISIpoB U  IMIA0JIOHOB B
JIOKyMeHTooOopoTe. OpraHu3allMOHHAsh CTPYKTypa IMepcoHasa, 00eCHneurBaiouiero padoTry ¢
JOKyMeHTaMHu. Buapl pabor ¢ moxkymeHTamu. ['pymmbel JOKYMEHTOB B JIOKYMEHTAIlHOHHOM
oOecrieyeHnu. OTanbl 00pabOTKH BXOISAMIMX JTOKYMEHTOB. [lepBuuHas oOpabOTKa BXOMASAILIMX
JTOKyMeHTOB. [IpuHsTHE ynpaBIeHYECKOTO PEUIeHUs M0 KOHKPETHOMY JoKyMeHTy. OOpaboTka
OTIIPaBISIEMBIX JOKYMEHTOB. Perucrpanusi 1oxkymeHTOB. POpMBI perucTpauuu JTOKYMEHTOB:
IICHTPAIN30BaHHAasl, ACHCHTPAIN30BaHHasl, cMenanHasi. KOHTpoub MCoTHEeHUs] JOKYMEHTOB.

Tema 5. TexnoJsiorusi padoThl ¢ JOKYyMEHTAMH

OCHOBHBIE TpaBWJIa OpPraHU3AIMU JOKYMEHTOOOOpOoTa. JTambl W TOPAAOK JBHIKEHHS
nokyMeHTOB. [IpueM, 00paboTka M pacrpeaesieHHe MOCTYNAoUMX JO0KyMeHToB. Opranusanus
paboTBl ¢ TOCTYMAIOUIMMHU («BXOIMIIMMH») JTOKyMeHTaMu. Ilopsmgok HampaBieHHsS Ha
UCTIOJIHEHUE JOKYMEHTOB. [lopsaok paboThl HCTIOMHUTENS ¢ JoKyMeHTaMu. [IpaBuna o6paboTku
UCXOJSIINX JOKYMEHTOB. Ilopsnok opraHuzamum paOOThI ¢ OTHIPABISEMbIMU («UCXOSIIUMI)
JNOoKyMeHTaMH. Llenn ¥ OCHOBHBIE MPUHIMIIBI PETHUCTPAlMU JOKyMeHTOB. Ha3HaueHue M BUIBI
HOMEHKJIATYPHI JICI.

Tema 6. IloaroroBka u oopmiieHne OTAJIbHBIX BUI0B JOKYMEHTOB

Opranuzannonssle JOKyMeHThl. CHcTeMa OpraHM3allMOHHO-PACIOPSAUTEIbHON JOKYMEHTAUU
[lonsTHE W Ha3HAYeHWE CHUCTEMBl OPraHU3aLMOHHO - pPAaCHOPSAUTEIBHOW IOKYMEHTALIUH.
OpranusanroHHble JOKYMEHTBI, MX Ha3HAYE€HWE W BHUIBL. YcCTaB npeanpusatusd. [JomKHOCTHas
uHcrtpykuusa.  llomoxenue. IlltatHoe pacnucanue. IlpaBuna BHYTpEHHEro TPYAOBOTO
pacnopsaka. PacopsaurenbHbie TOKyMEHTHI. PaciopsauTenpHbple JOKYMEHTHI, UX Ha3HAYCHUE U
BuJbpl. CxeMa NOJAIOTOBKM pacHOpSAUTENbHBIX AOKYMeHTOB. [Ipuka3. Beimucka u3 mpukasa.
Pacnopspkenue. Ykazanue. Pemenne. [loctanosnenue. [Iporokou.

Tema 7. KonguaeHnuanbHas 1 MeKAyHAPOAHAS NepPenucKa

MexayHaposHble CTaHAAPTHI MO O(QOPMIIEHHIO JOKYMEHTOB. CBeINEHMs, OTHOCAIIMECT K
KOH(pHIESHIIMATBHON HH(OpMAIMK. 3alUTa JOKYMEHTOB, COJEpKAIIMX KOMMEPUECKYIO TaiHY.
Opranu3anus padoThl ¢ JOKYMEHTAMHU, COAEPKAIIMMH KOH(QUICHIIMATIbHbBIE CBEJCHHUS.

Tema 8. Opranusanusi XxpaHeHHs1 JOKYMEHTOB

Howmenknarypa nen. ®opmupoBanue aen. XpaneHue paen. [loaroroBka gen K apXMBHOMY
xpanenuio. [lopsaok mepeauu nen B apXuB. XpaHEHHE JOKYMEHTOB B AJIEKTPOHHOH (opme.
Cpoku xpanenust nen. OTBETCTBEHHOCTD 3a COXPAaHHOCTh JOKYMEHTOB.

4.4 Conepxxanne cCaMOCTOATEIbHO PadoThI

Tema 1. Cucrema 1eJIONPOU3BOACTBA

HpellMeT n co;[epxcaHHe JOUCIHUITIJINHEBI. Heﬂb 1 3a1a4u OUCIHUITJIINHBI. B3aI/IMOCB$I3B C I[pyFI/IMI/I
nucturnHaMu. Ponb mH(pOpManuu B COBpEeMEHHBIX OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHHsIX. CpencTa
Matepranu3anu napopmanuu. Mcropus pa3Butus ciayx0 gokymenraiuu B Poccun.

Tema 2. I'ocynapcTBeHHOe peryJiupoBaHHe 1eJ10NPOU3BOACTBA

HopmaTtuBHO-METOMYECKOE PETYIMPOBAHUE JEJIONPOU3BOACTBA. l'OCynapcTBeHHass cucreMa
JOKYMEHTAITMOHHOTO obecrieueHus ynpasieHus. OcHOBHbIe monoxkeHus. O0mue TpedoBaHus K
JOKyMEHTaM M clyk0aM JIOKyMEHTallMOHHOro obecriedeHusl. TumoBass HMHCTPYKIMS IO
JIEJIONPOU3BOJCTBY B MUHHCTEpPCTBaxX U BegoMmcTBax Poccuiickoit ®enepanuu. 'OCT P 6.30—97
VYCI VYuudumupoBaHHas CHUCTeMa OpPraHU3AIMOHHO-PACTIOPAIUTEILHON  JTIOKYMEHTAIIUH.
TpeboBanmsi k odopmienuto ngokymeHToB (¢ u3MmeHeHusmu oT 21.01.2000 r.). OOmas
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xapaktepuctuka ctangapra [OCT P MCO 154891-2007.

Tema 3. CucremMbl JIOKYyMEHTALNH

Enunas rocymapcTBeHHas cucTema JIoKyMeHTannoHHoro obecrieuenus ynpasienus (EI'CIOY):
npu4yuHbl ee co3ianusi. OcoOEHHOCTH NpPUMEHEHHUs MoJoXkeHuid EnnHol rocymapcTBEHHON
CUCTEMBbI JENONPOU3BOACTBA B OTPACIsX HAPOJHOTO XO3AWCTBA: HA NPEOIPUITHUAX, B
OpraHm3anusax u yupexnaeHusx. [IpaBuna odopMmiaeHUsS PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB. Dopmyisip-
obpasen. bnank moxkymenTta. Buaer O6imankoB. TpeboBanus k Omankam qokymeHTOB. II1aGmoHBLI.
CucreMa opraHu3alMOHHO-PACTIOPSIUTEIHHON TOKyMeHTaluu [loHATHEe U Ha3HAYCHHE CHUCTEMBI
OpPraHM3aI[MOHHO - PACHOPSAAUTENHbHON JOoKyMeHTanuu. OpraHu3allMOHHBIE JTOKYMEHTBI, HX
HA3HAYCHUE U BUJIBI.

Tema 4. Opranusanus padoThbl ¢ JOKYyMeHTAMU

TunoBble OpraHU3alMOHHBIE CTPYKTYPBl CIYKOBI JENOMpPOU3BOACTBA. J[OKyMEHTOOOOPOT.
Oco0OeHHOCTH OpraHu3allid U BEIEHUs JOKYMEHTOOOOpOTa Ha TOCYJapCTBEHHON U
MYHUIIUTIATBHON city>k6e. OCHOBHBIE TOJOXKEHHUS 10 pa3paboTKe, BHEAPEHUIO U SKCIUTyaTalluu
JTIOKYMEHTO000POTA.

Tema 5. TexnoJsiorusi padoThl ¢ JOKYyMEHTAMH

[IpoGnema coBeplIeHCTBOBaHUA JOKyMeHTooOopora. IlpaBunma opranmzamuum pabOTHI C
BHYTPCHHUMH JOKYMEHTaMHu. TpeOoBaHUs, NpeAbsSBIseMble K COCTABICHUIO U 3aIlOJHEHUIO
(GhopMbI HOMEHKJIATYPBI 1€J1 OpraHU3aI1H.

Tema 6. IloaroroBka u oopmiieHHe OTAJIbHBIX BUT0B JOKYMEHTOB

HNudopmalinoHHO cnpaBoYHbIE JAOKyMEHTHl. Ha3zHaueHue M OCHOBHBbIE BUIbI MH(OPMALMOHHO-
CIpaBOYHBIX AOKyMeHTOB. AKT. [Iporokon. [okmamnas 3ammcka. OOBSICHUTENbHAS 3aMUCKa.
Cnpaska. Jloxman. Tenerpamma. Tenedponorpamma. [Trcemo. @opmyssip nuceMa. Bubl mucem.

Tema 7. KonguaeHnuanbHas 1 Me;KAyHAPOAHAS NEepeNnucKa
PexBu3utel MexayHaponHoro mnucbMa. CBeaeHus, OTHoOcAlMecs K KOH(HICHIMAIbHON
uHpopManuu. 3almTa JOKyMEHTOB, COIePKaINX KOMMEpUYecKylo TaiiHy. Opranuzanust paboTsl
C IOKyMEHTAaMH, COAEPKAUIMMH KOH(QHICHIIMATIbHbBIC CBEICHHUS.

Tema 8. Opranusanusi XxpaHeHHsI JOKYMEHTOB

[ToHsATHE «3KCIIEpTH3a LIEHHOCTU JOKYMEHTOB». HOpMaTHBHO-METOQMUYECKUE U TEOPETHYECKUE
OCHOBBI NPOBCACHUSA SKCTICPTUIBI HCHHOCTU NOKYMCHTOB. HpaBI/IJIa nepeaavuun ACji Ha XpaHCHUC B
apXMB.

5. KOHTpOJ’[L Ka4yeCTBa OCBOCHHUA JHCHUIIINHBI

Texkymuil KOHTPOJIb W IIPOMEKYTOUHAs aTTECTalUs OCYIIECTBISIOTCS B COOTBETCTBUM C
«[lonoxeHnem o TEKyIeM KOHTPOJIE YCIIEBAEMOCTH U IPOMEKYTOUHON aTTeCTal[Mi 00y4arouXxcs
B ABTOHOMHOW HEKOMMEpUYecKoil opranuzamun «OOpa3oBareibHas OpraHU3alMsl BBICIIETO
00pazoBaHUN.

Bun npomexyrouHod arrecrauuu — 3adeT. Popma IPOBENCHHUS IPOMEKYTOUHOU
aTTeCTAalll! — INCbMEHHBIN 3a4eT.

@oHJ1 OLIEHOYHBIX CPEICTB 10 AUCLUIUIMHE IPUBEIEH B NpuioxeHuu K PIT/I.

6.Y4eOHO-MeTOoNYEeCKOe o0ecTiedeHre AU CHMIIIMHBI

1. Eropuenko, T. M. OcCHOBBI J€10MpPOU3BOJICTBA B YIPABICHUHU: OIMNOPHBIA KOHCHEKT
nexuwmii / T. . Eropuenko - Cumpeponons: AHO «OOBO» «Y2OV», 2022. - 114 c.

2. Eropuenko, T. M. OcCHOBBI J€I0NpPOM3BOJICTBA B YMNPABIECHUM: IUJIAH CEMUHAPCKUX
(mpakTHyecKuX) 3aHATUN U MeToaudeckue pekomernanuu/ T.W. Eropuenko — Cumdeponons: AHO
«OOBO» «YOV», 2022. — 23 c.

3. Eropuenko, T. WM. OcHOBBl [el10NPOU3BOACTBA B YINPABICHUM: METOAUYECKHE
PEKOMEHIallMK T10 OpPraHU3allMH CaMOCTOSTENbHOW pabotsl cTymeHtoB / T. WM. Eropuenko —
Cumopeponons: AHO «OOBO» «YHUBEpCUTET SKOHOMHUKH | yripaBieHus», 2022. — 18c.

7. IlepeyeHb OCHOBHOI 1 IONIOJHUTEJIbHOI y4eOHOM JIUTEPATYPbl, HOOXOAMMOM 1JIs1
OCBOCHMS THCIMIIIHHBI
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1. Yepnooaii, H. b. Jlenonpon3BoAcTBO B KOMMEPUYECKOH AEATENBHOCTH : yueOHOe mocodue
/ H. b. Uepnoo6aii. — CraBpomnons : CexBois, 2020. — 71 ¢. — TekcT : anexkTponHsbii // LHudposoi
obpazoBarenbHbIil pecypc IPR SMART : [caiiT]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/121665.html

2. Jlankoma, A. I'. JlokyMeHTallMOHHOE 00ECTICUCHHE YIIPABICHUS MIEPCOHATIOM : TTPAKTUKYM
/ A. T. JlankoBa. — OmMck : OMcKuii rocy1apcTBEHHBIN TeXHU4YeCKUi yHuBepcureT, 2020. — 54 c.
— ISBN 978-5-8149-3016-3. — Tekcr : anexktponHbIi // [{udposoit oOpazoBaTensHbIi pecypc IPR
SMART : [caiiT]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/115470.html

3. Psa6oBa, C. B. JlokyMeHTanlMOHHOE OOECICUYCHHE YIMPABICHUYECKON IEATEILHOCTH :
yaeOHnoe nocobue / C. B. Ps6oBa. — YIIBSHOBCK : YIbSHOBCKHI TOCYIapCTBEHHBIA TEXHUYCCKUN
yauBepeuteT, 2021. — 341 c. — ISBN 978-5-9795-2106-0. — TexcT : anekTpoHHbIi // Ludposoii
obpazoBarenbHbiil pecypc IPR SMART : [caiiT]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/121268.html

4. Kysnenosa, 1. B. KonduaenunanbHoe 1enonpon3BOACTBO U 3aLTUIEHHBIN 3IEKTPOHHBIN
JIOKYMEHTOO0O0pOT: ydeOHoe mocodue s OakanaBpoB / M. B. Kysneronra, I'. A. XauatpsH. —
Mocksa : Ait [Iu Ap Menua, 2020. — 192 c. — ISBN 978-5-4497-0588-4. — TeKcCT: 31€KTPOHHBIH

/l DNeKTpOHHO-OMOIHOTe HAs cucTeMa IPR BOOKS: [caitT]. — URL:
https://www.iprbookshop.ru/97083.html
JlonoaHuTeNbHAS:

6. AnekceeBa, T. B. JlokymeHTanmmoHnHoe oOecrmedeHue ympapieHus: yueOnuk / T. B.
AunekceeBa, O. A. CtpaxoB. — MockBa: Yauepcuret «Cuneprusi», 2020. — 132 ¢. — ISBN 978-
5-4257-0402-3. — TekcT: 3MeKTpOHHBIN // DnekrpoHHO-OuOmmoTeunas cuctema IPR BOOKS:
[caiiT]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/101344.html

8. Ilepeuens pecypcos UHTEpHET, HEOOXOAUMBIX ISl OCBOCHHS JHCIUILIMHbI
«BBeneHune B NpohecCHOHATBLHYIO 1eATeJIbHOCTD)

1. Caiir MunucrepctBa ¢unancos P®: odunmansueii caiit. — URL: www.minfin.ru/—
Teker: 2IeKTpOHHBIN

2. Caiir xypHana «JkcmepT»: obunuaneHeii cait. — URL:  www.expert.ru/ — Tekcr:
AJIEKTPOHHBIN

3. OduumanbHBIl HHTEPHET-TIOPTAN NPaBoBOM MH(popManuu PD: opULIUANbHBIA CaiiT. —
URL: http://pravo.gov.ru./ — TeKcT: 371eKTpOHHBII

4. Opuunansueiii  caiit ®DenepanbHON  CoykObl TOCYJapCTBEHHOM —CTaTUCTHKH PO
(Poccrar): odpunmaneueii caitT. — URL: https://rosstat.gov.ru/ — TekcT: 3MeKTpOHHBII

5. Opunuanbublii  caliT  TeppuTOpHANbHOrO  opraHa  DenepanbHOM  CIIYKOBI
rocynapcTBeHHON cratuctuku no PecnyOnmke Kpoim (KpeimcTar) odunmansheiii caiit. — URL:
https://crimea.gks.ru/— TekcT: 2MEeKTPOHHBIN

6. Unpopmanronno-npaogoii  nopran  «lapant»: oduuuansueii  caiit. — URL:
http://www.garant.ru — TeKCT: 3JIEKTPOHHBIH.

7. ludposoii  oOpasoBarenbHblii  pecypc  «IPRsmart»:  opuuuanbHbiidi — cadT. —
URL:http://www.iprbookshop.ru/— TekcT: 3neKTpOHHBIN

8. MeToauuyecKkue YKazaHusd 1Js oﬁyqammnxm 10 OCBOCHHIO JUCHHUITJIMHBbI

IIpu npoBeaeHMM JEKUUH, CEMHHAPCKUX (MPAKTUYECKUX) 3aHATUH, CaMOCTOSITENBHOMN
pabote 0Oy4aromMXcsi MPUMEHSIOTCS WHTEPAaKTUBHBIE (OPMBI MPOBENCHMS 3aHATHH C LEIbI0
HOTPY)KEHHUsI 00ydJaloluxcs B peanbHylo atMochepy NpoecCHOHAIBHOIO COTPYAHHUYECTBA IO
paspeuieHuo npo0ieM, ONTUMAIBHOW BBIPAOOTKM HABBIKOB M KauecTB OyAYILEro CHEIMAIHMCTA.
WuTepakTuBHBIE (POPMBI MPOBEACHUS 3aHATUN MpennoyaraloT oOydueHue B coTpyaHudecTBe. Bee
YYaCTHUKHA 00pa3oBaTeNbHOTO Iporecca (MpenoaaBaTesib U 00y4aroluecs) B3aUMOJICHCTBYIOT
JIpyr ¢ Ipyrom, oOMEHHMBAIOTCS HH(OpMaIMei, COBMECTHO pEHIAIOT MPOOIEMbl, MOACIHPYIOT
CUTYALHIO.

B yueOHOM mporecce UCTIONb3YIOTCS HHTEPAKTUBHBIE (DOPMBI 3aHATHIA:


http://www.minfin.ru/
http://www.expert.ru/
http://pravo.gov.ru./
https://rosstat.gov.ru/
https://crimea.gks.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
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- TBOpYECKOE 3ajJjaHue. BpIMonHeHHe TBOpPUECKHX 3aJaHuil TpedyeT OoT oOydaromierocs
BOCIIPOM3BEICHHE MOJIyYeHHON paHee MHPOpManuu B ¢opme, onpeaeasieMol mpernoiaBaTenem, u
TpeOyroIiei TBOPYECKOTO MOAX0a;

- TpynmnoBoe oOcyxaeHue. I'pynnoBoe oOCyXaeHHE KOro-iubo BOMpPOCa HAIPaBICHO Ha
JOCTHKEHUH JIYYIlIEro B3aWMOIOHMMAHUS U CIIOCOOCTBYET JIydlIEMYy YCBOEHHUIO HM3y4aeMoro
MaTepuana.

B xome ocBoeHMS DUCHMIUIMHBI MpPU MPOBEIEHUU KOHTAKTHBIX 3aHITHH HCHOJIb3YIOTCS
cienytomme (opmbl 00ydeHHs, CHOCOOCTBYIOUIME (OPMHUPOBAHUIO KOMIIETEHIMH: JIEKIUH-
JTUCKYCCUM; KeMC-MEeTOJ; pelleHHE 3a/ay; CUTYallMOHHBIM aHaiu3; oOCyxkAeHHe pedepaToB U
JOKJIaJIOB; pa3pab0oTKa rPYNIOBBIX MPOEKTOB.

10. Ilepeyenb HHGOPMANMOHHBIX TEXHOJIOTH, HCIOJb3yeMbIX IIPH OCYIIeCTBJIEHUH
00pa3oBaTeILHOIO MPoIEcca MO JMCUUILINHE, BKJIKYAs epevyeHb NPOrPpaMMHOI0
o0ecrieyeHUs1 1 MH(POPMAIMOHHBIX CIIPABOYHBIX cCHCTEM (IIPH HEOOXOIUMOCTH)

B nmpomecce JEKIMOHHBIX H TPAKTUYECKUX 3aHATHHA HCIIOJB3YETCS — CIEIYIOIee
porpaMMHOe 0OecTieyeHHeE:

*mporpammel, obOecreunBaronue aoctyn B ceTb «MHTepHeT» (Hampumep, «Google
chromey);

*MporpamMMbl, JEMOHCTpAIlMA BUACO MaTepuasioB (Hampumep, nmpourpsiBaresb «Windows
Media Player»);

*mporpaMMbl JIT JEMOHCTpAIlMd M CO3JaHUs Tpe3eHTanuid (Hampumep, «Microsoft
PowerPointy).

11. Onucanne MaTepUAIbHO-TEXHHYECKOI0 00ecnevyeHus1, He00X0AMMOro 1JIsl
ocyliecTBJIeHHsI 00Pa30BaTEeIbLHOI0 NMPoIecca Mo TUCHUILINHE

Jlia mpenofaBaHusl TUCIUIUIMHBI HE TpeOyeTcsl crieluaibHbIX MaTepHabHO-TEXHUUECKUX
cpencTB (1abopaTopHOTO 00OPYAOBAaHMS, KOMIBIOTEPHBIX KIaccoB U T.m.). OmHAKO BO BpeMs
JICKIMOHHBIX 3aHIATHUNA, KOTOPbIE MPOBOJIATCS B OOJBIION ayIUTOPUHU, UCTIONB30BATh MPOECKTOP LIS
JEMOHCTpAIIMK CIIAlIOB, CXeM, TaOMUI[ W MPOYero Marepuana, MYJIbTHUMEIUNHBIC MPOEKTOPHI
Epson, Benq ViewSonic; skpaHbI 1711 TPOEKTOPOB; HOYTOYKH Asus, Lenovo, MUKpOGhOHBI.
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